Allegato 5

TITOLARIO E PRONTUARIO DI CLASSIFICAZIONE
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R FrInE Ay I
CURIGINALE

COMUNE DI RACCONIGI
PROVINCIA DI CUNEO

VERBALE DI DELIBERAZIONE

della GIUNTA COMUNALE
N. 329

Oggetto:  Approvazione del nuovo Titolario per la gestione degli atti di Archivio
(anno 2007).

Il giorno diciotto dicembre 2006 alle ore 20,30 nella consueta sala delle riunioni,
convocata nei modi di legge si € riunita la Giunta Comunale.

Si da atto che sono presenti i seguenti Amministratori in carica:

Presenti Assenti
Adriano TOSELLO Sindaco X
Bartolomeo ALLASIA Assessore X
Federico SCARPINO Assessore X
Bartolo FOSSATI Assessore X
Valerio ODERDA Assessore X
Giorgio REVIGLIO Assessore X
Giuseppe MILLI Assessore X

Assume la Presidenza il Sindaco dott. Adriano TOSELLO.
Partecipa il dott. Vito BURGIO, Segretario Generale.

IL PRESIDENTE

constatata la legalita della riunione, invita la Giunta a trattare 1’argomento segnato in oggetto.



G.C.n.329/18.12.2006 —  Approvazione del nuovo Titolario per la gestione degli atti di
Archivio (anno 2007).

Richiamato il D.P.R. 445/2000 e ritenuto adeguare la classificazione dell’ Archivio secondo
le disposizioni del suddetto D.P.R., adeguandolo nel contempo alle peculiarita di questo Ente;
Rilevato che con il presente atto vengono apportate modifiche alla deliberazione della

Giunta Comunale n. 393 del 28.12.2005;
Visto I’allegato nuovo “Titolario per la gestione degli atti di Archivio del Comune di

Racconigi (anno 2007)”, che annulla e sostituisce il Titolario 2006;

LA GIUNTA COMUNALE

Ritenuto di provvedere in merito a quanto sopra esposto;

Visti i pareri, ove dovuti, previsti per legge o regolamento riportati nell’ultima pagina del
presente atto deliberativo;

Visto il parere di conformita amministrativa espresso dal Segretario Comunale ai sensi della
det./SINDACO n. 9 del 27.03.2003;

Con voti unanimi, espressi nei modi e forme di legge
DELIBERA

1) Di approvare il nuovo “Titolario per la gestione degli atti di Archivio del Comune di
Racconigi (anno 2007)”, che annulla e sostituisce il Titolario 2006, che si allega

all’originale del presente atto per farne parte integrante e sostanziale.

Con separata ed unanime votazione la presente deliberazione viene dichiarata

immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134 — 4° comma del Dec. Lgs. 18.08.2000 n. 267.
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[L. RESPONSABILE DEL SERVIZIO
Visto il parere di regolarita tecnica

espresso ai sensi dell’art. 49 - comma

| -del D. Lgs. n. 26712000

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
’ FINANZIARIO
Visto il parere di regolarita contabile

espresso ai sensi dell’art. 49 - comma 1 -
del D. Lgs. n. 267/2000
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Visto di conformita ativa
Il Segretario Génerale
RELAZIONE DI PUBBLICAZIONE

[l presente verbale & in corso di pubblicazione al-
I’Albo Pretorio del Comune per qulBSl(;l‘DlQrm

consecutmeﬂ ﬁdal 1 o ¢ 1A
al 2007 ai sensi art. 124 del

D. Lgs. n. 267/2000
IL SEGRET. RALE

H
i :
Il presente verbale & stato pubblicato all’Albo Pretorio
del Comune il giomno __ festivo/di mercato '
oppure dal 1 ) . ? al 3 0 nR "ﬁm

senza seguito di opposizione o ricorsi.
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- Divenuta esecutiva in data

26 MAR. 2007

f dopo la regolare pubblicazione per decorrenza

termini prescritti ai sensi dell’art. 134 comma 3 del D. Lgs. n. 267/2000.
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TITOLARIO
del
Comune
di
RACCONIGI
(2006)
(versione‘integrata e
aggiornata dal2007)



Categoria 1 - Amministrazione

CLASSI SOTTOCLASSI
1. Comune — Attivita L1.1. |Atti di origine — Statuto — Stemma e gonfalone
Istituzionale
L1.2. |Frazioni
L.1.3. |Albo pretorio — Pubblicazioni — Notifiche — Consegne — Refert1 —
Comunicazioni — Deposito atti
L1.4. |Municipi — Unione di Comuni — Associazione dei comuni — ANCI —
Autonomie locali — ANCITEL - Carta Europea delle Autonomie
Locali
L1.5. |Ordinamento degli Enti Locali Dec. Lgs. 267/2000 - Difensore
civico — Diritto di accesso dei cittadim L. 241/90 — Diritto
all’informazione L. 150/2000 (Giornale del comune ¢ URP) —
Diritto di accesso alla struttura ed ai servizi (Regolamento) —
Sportello unico L. 44/2000 — Norme per la tutela di persone e
trattamento dati personali (legge Privacy 675/96)
L1.6. |Gemellaggi
2, Protocollo e| L2.1. |Protocollo — Registri — Titolario — Leggi
Archivio
L2.2. |Normme sugli archivi — Scarto atti — Riordino — Accesso atti e
documenti
1.2.3. | Archivio di deposito — Archivio storico
3. Economato 1.3.1. |Regolamento di servizio — Economo — Cauzione — Contabilita — Atti

vari




Categoria I - Amministrazione

CLASSI SOTTOCLASSI
3. Economato L3.2. |Acquisto — Cancelleria e materiale d’ufficio
1.3.3. |Sistema Informatico (Hardware e Software)
L3.4. |Riviste — Giornali e pubblicazioni amministrative — Abbonamenti
Spese di posta — Telegrafo
L3.5.
4, Sindaco 1.4.1. |Sindaco — Nomina — Deleghe — Affari riservati
L4.2. |Commissari straordinari
5. Giunta e Consiglio L5.1. | Assessori — nomine — Deleghe
I.5.2. |Giunta — Convocazioni — Ordini del giorno — Atti e relazioni
(Regolamento)
L5.3. |Consiglio (Regolamento) — Convocazioni — Ordini del giorno —
Atti e relazioni
1.5.4. |Consiglieri — Nomina — Dimissioni — Decadenza — Revoche —
Incarichi — Gruppi consiliari
L5.5. |Interpellanze — Interrogazioni — Mozion
L5.6. |Commissioni consiliari (Regolamenti) — Nomina




Categoria I - Amministrazione

CLASSI SOTTOCLASSI
6. Deliberazioni —| L6.1. |Deliberazioni della Giunta
Determinazioni -
Repertori L6.2. |Deliberazioni del Consiglio
L6.3. |Determinazioni Dirigenziali
L6.4. |Repertori e contratti
7. Consulenze L7.1. |Incarichi di consulenza
8. Personale e| L8.1. |Regolamento e Dotazione organica del personale — Riforma (DL
Organizzazione 165/2001) — Regolamento vestiario
L8.2. |Atti del personale — Contratto — Part-time (Regolamento) —
Orario apertura al pubblico e orario di servizio — Mensa — Ordini
di servizio — Scioperi — Produttivita — Responsabili di aree e
servizi comunali (Regolamento) — Contenzioso del lavoro
Assunzioni a tempo determinato e indeterminato — concorsi
L8.3. |pubblici o selezioni interne (Regolamento) — Mobilita esterna ed
interna (Regolamento) — Assunzione personale invalido Legge
68/99 (che sostituisce L. 482/68) — Progressione verticale
Amministrazione del personale — Formazione dei fascicoli
1.8.4. |personali e gestione dei dati sensibili — Inquadramento giuridico

ed economico dei lavoratori — Rilevazione presenze/assenze,

malattie e infortuni, ferie e permessi




Categoria I — Amministrazione

CLASSI SOTTOCLASSI
8. Personale e| L8.5. |Sindacato— Relazioni sindacali— RSU
Organizzazione
L8.6. |Contabilita del personale — Gestione dei trattamenti economici
ed oneri, con aspetti fiscali (CUD — Mod. 770 e 730) — Pensioni
— IRAP — Denunce INAIL — Denunce INPDAP — Cessioni 1/5
stipendio
L8.7. |Stage
L8.8. |Formazione - Formazione ed aggiornamento personale
Comunale e Amministrativo
1.8.9 |Segretario Generale — Direttore Generale — Convenzione di
Segretario — Norme generali
9. Cause, liti, conflitti] L9.1. |Liti— Consulti — Autorizzazioni a stare in giudizio
dell’ Amministrazione
comunale L9.2. |Incarichi a legali
L9.3. |Citaziom al Comune
10. Societa a| L10.1 |Consorz di Aziende speciali
partecipazione del
Comune
11. Locali per gli Uffici e| L11.1. |Costruzione e manutenzione Municipio — Affittanza locali (sala
Servizi Comunali Cotsiglin)
L11.2.

Acquisto mobili — Manutenzione locali e mobili (Pulizia

Comune)




Categoria | — Amministrazione

CLASSI SOTTOCLASSI
12. Circolari el L12.1. [Circolari — Norme — Disposizioni d’indole generale della Prima
disposizioni Categoria




Categoria II — Assistenza e Beneficenza — Servizi Sociali

CLASSI SOTTOCLASSI
1. Assistenza Sociale IL1.1. |Assistenza (Regolamento)
IL1.2. |Consorzio Socio-Assistenziale (Monviso Solidale e Asilo Ribotta)
IL1.3. |Assegnazione alloggi di Edilizia Residenziale Pubblica (Fondo
Sociale)
2. Assistenza agli| IL2.1. |Centro Incontro Anziani — Soggiorni marini e termali — Case di
anziani Risposo (Regolamento) — Iniziative varie
3. Assistenza e tutela| IL3.1. |Tutela dei minorenni — Affidamento familiare — Assistenza alle
dell’infanzia, famiglie — Iniziative varie per |'infanzia (L. 285/97)
dell’adolescenza e
della famiglia
4.  Assistenza per| IL4.1. |Informagiovani (L.R. 16/95) — Lavori Socialmente Utili (L.S.U.) -
P’avviamento al lavoro Regolamento
— Informagiovani
IL.4.2. |Iniziative varie per disoccupati
IL4.3. |Servizio civile e cantieri di lavoro
5. Assistenza sanitaria,| ILS.1. |Esenzione pagamento ticket sanitario per indigenza
a portatori di
handicap e ad invalidi | IL5.2. |Cooperative sociali, residenze per handicappati
IL5.3. |Legge-quadro per I’assistenza, 'integrazione sociale e 1 diritti delle

persone handicappate (L. 104/05.02.1992) — (L. 698/94)




Categoria I1 — Assistenza e Beneficenza — Servizi Sociali

CLASSI SOTTOCLASSI
5. Assistenza sanitaria,| IL5.4. |Contributo regionale per superamento barriere architettoniche (L.R.
a portatori di 13/89)
handicap e ad invalidi
6. Assistenza| IL6.1. |Tossicodipendenti — Scarcerati
tossicodipendenti e
scarcerati
7. Assistenza  ad| IL7.1. |Centro di prima accoglienza (Regolamento)
indigenti
extracomunitari IL7.2. |Iniziative varie per gl immigrati
8. Associazione di| IL8.1. |Croce Rossa Italiana
volontariato
I1.8.2. |AVIS — AIDO
IL8.3. [SOMS
11.8.4. | Associazione varie (AVO — Conferenza di San Vincenzo -
ARSHA)
IL8.5. |Cooperative di volontariato
11.8.6. | Volontariato
9, Circolari e| IL9.1. |Circolari — Norme — Disposizioni d’indole della seconda Categoria
disposizioni




Categoria 111 — Polizia Urbana e Rurale

CLASSI

SOTTOCLASSI

1. Organizzazione area

vigilanza

IIL1.1.

IIL1.2.

IIL1.3.

Regolamento Armamento

Armamento Locale

Poligono di tiro per Agenti di Polizia Municipale

2. Polizia Municipale

IL2.1.

L2.2.

ML.2.3.

IIL2.4.

IIL2.5.

Regolamento e servizio di polizia urbana

Regolamento e servizio delle affissioni e di posteggio — Tariffe —

Licenze — Precari — Pubblicita

Ordinanze sindacali

Occupazione permanente e temporanea di spazi ed aree pubbliche

Oggetti smarriti

3. Circolazione,
segnaletica e sicurezza

stradale

IL3.1.

IIL3.2.

IIL3.3.

Regolamento e servizio di circolazione urbana

Contravvenzioni (Violazione al Codice della Strada — Incidenti
stradali — Comunicazioni sospensione della patente — Violazione di

regolamenti comunali)

Circolazione, segnaletica, sicurezza stradale (Ordinanze per divieti e
limitazioni alla circolazione stradale — Passi carrai — Passaggi
pedonali — Rilascio autorizzazioni sosta portatori di handicap — Posa

dissuasori)




Categoria 111 — Polizia Urbana e Rurale

CLASSI SOTTOCLASSI
3 Circolazione,| TIL3.4. |Regolamento comunale per autonoleggi — Regolamento servizio
segnaletica e sicurezza noleggio con conducente e regolamento per veicoli a trazione
stradale animale
4. Circolari e| IL4.1. |Circolari — Norme — Disposizioni d’indole della terza Categoria
disposizioni




Categoria IV — Sanita ed Igiene

CLASSI

SOTTOCLASSI

1. Autorita e strutture

sanitarie

IV.1.1.

IV.1.2.

IV.1.3.

Iv.1.4.

Azienda Sanitaria Locale (Patrimonio mobile ed immobile)

Edifici locali sanitari — Plessi ospedalieri — Poliambulatorio sede di

distretto

Rilascio autorizzazione per I’esercizio di arti e professiom sanitarie

(medici e veterinari)

Regolamenti

2. Servizi sanitari

Iv.2.1.

v.2.2

Iv.2.3.

IvV.2.4.

Prevenzione individuale e collettiva delle malattie fisiche e psichiche

(T.8.0.)

Medicina del lavoro (DL 626/94 legge sulla sicurezza del lavoro)

Assistenza farmaceutica e vigilanza sulle farmacie — Medicinali —

Servizio farmaceutico

Disciplina del commercio e vendita fitofarmaci — Conseguimento del

patentino per acquisto ed uso farmaci

3. Profilassi e vigilanza

veterinaria

Protezione animale

Ivh3- 1-

Iv.3.2.

Iv.3.3.

Rilascio autorizzazioni per il trasporto di animali vivi — Malattie

infettive degli animali (epizoozie)

Protezione animali

Anagrafe canina (tatuaggi)

10




Categoria IV — Sanita ed Igiene

CLASSI

SOTTOCLASSI

3. Profilassi e vigilanza
veterinaria -

Protezione animale

Iv.34.

IvV.3.5.

Canile (accalappiacani — randagismo)

Disinfestazioni — derattizzazioni

4. lIgiene pubblica —

macello

Iv4.1.

Iv.4.2.

Iv.4.3.

IV.4.4.

IV4.5.

IV.4.6.

1vV.4.7.

Regolamento d’igiene

Certificati e autorizzazioni sanitarie

Timbratura registri (documenti di accompagnamento prodotti
vitivinicoli, sostanze zuccherine) — Carico e scarico medicinali

veterinari

Macello — Pescheria — Bassa macelleria — Regolamenti — Disciplina

importazioni ed esportazioni

Rilascio autorizzazione per depositi alimentari e laboratori e

esercizio di attivita artigianali

Bagni pubblici (gestione)

Esposti e richieste sopralluoghi per inconvenienti igienici

5. Protezione
dell’Ambiente @

smaltimento rifiuti

IV.5.1.

IV.5.2.

IV.5.3.

Regolamento servizio raccolta e smaltimento rifiuti e raccolta

differenziata (stazione ecologica di conferimento)

Consorzio servizi ecologia e ambiente Saluzzo (C.S.E.A.)

Spandimento liquami su suolo agricolo (Regolamento e

autorizzazioni)

11




Categoria IV — Sanita ed Igiene

CLASSI SOTTOCLASSI
5. Protezione| IV.5.4. |Igiene dell’ambiente — Inquinamento dell’aria, acustico,
dell’Ambiente e elettromagnetico e del suolo — Depurazione acque — Ecologia —
smaltimento rifiuti Tutela dell’ambiente — Agenzia Regionale per la protezione
ambientale (ARPA) - Autocertificaziomi impianti termici DPR
412/93 — Regolamento
IV.5.5. |Cave
6. Polizia Mortuaria IV.6.1. | Regolamento polizia mortuaria
1V.6.2. |Cimiteri e colombari, tombe — Costruzioni — Ampliamenti —
Manutenzione - Illuminazione (lapidi, cappelle e monumenti
mortuari, ossari, sepolcri, loculi) — Regolamento
IV.6.3. | Concessione aree e loculi
IV.6.4. |Permessi di seppellimento e d’esumazione — Autopsie — Trasporto
salme fuori Comune — Cremazioni
IV.6.5. |Servizio trasporti funebri — Regolamento — Imprese
7. Circolari e| IV.7.1. | Circolari — Norme — Disposizioni d’indole della quarta Categoria
disposizioni
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Categoria V — Finanze

CLASSI SOTTOCLASSI
1. Patrimonio V.1.1. | Gestione mobili ed immobili — Demanio Comunale — Usi civici —
Censi, canoni e livelli — Divisioni — Donazioni — Eredita — Inventari
dei beni mobili ed immobili (antifurto comunale)
V.1.2. |Incarichi di custodia edifici comunali
V.1.3. |Riscaldamento, illuminazione e pulizia locali
V.1.4. |Acquisti ed alienazioni beni mobili ed immobili e vendita taglio
boschi
V.1.5. | Affittanze beni mobili ed immobili — Fondi rustici
V.1.6. | Assicurazione (pagamento danni subiti dal Comune)
2 Contabilita V.2.1. |Contabilitd comunale: Bilancio — P.E.G. — Consuntivo — Mandati e
riversali — Fatture - Assistenza Tributaria (Enti Rev) — Regolamento
V.2.2. |Revisori dei conti — Albi Dott. Commercialisti
V.2.3. |Corte dei Cont1
3. Imposte e tasse| V.3.1. [LV.A
erariali
Vv.3.2. |LRPEF.
Vv.3.3. |LRAP
V.3.4. |Anagrafe Tributaria — Norme — Atti — Codice Fiscale

13




Categoria V — Finanze

CLASSI SOTTOCLASSI
3. Imposte e tasse| V.3.5. | Commissioni Tributarie Provinciali e Regionali — Imposte Dirette
erariali
4. Imposte e tasse| V.4.1. |Tassa efo tariffa smaltimento rifiuti solidi urbami — Rimborso
comunali aderenti albo compostori

V.4.2. | Tassa Occupazione suolo pubblico (T.O.S.A.P.)

V.4.3. |Imposta Comunale sugli Immobili (I.C.1.) — Regolamento

V.4.4. |Imposta comunale per I'esercizio di Imprese, Arti e Professioni
(LC.LAP)

V.4.5. |Altri diritti spettanti al Comune ed uffici comunali: diritti  di
affissione — notifica — di segreteria e stato civile — Contributi per
oneri di urbanizzazione — diritti di macellazione — tassa per lo
scarico e la depurazione di acque reflue Riscossione rette e servizi
comunali (Assistenza scolastica — morosita)

5. Catasto V.5.1. | Catasto e mappe — norme — revisione — volture

V.5.2 |Commissione Censuaria Comunale — Provinciale e Distrettuale
6. Privative, uffici| V.6.1. [Monopoli— norme — elenchi
finanziari e monete

V.6.2. |Ufficio del Registro, delle Ipoteche e delle Imposte — norme — atti
generali

V.6.3. |Zecca governativa — EURO

V.6.4. |Banchi del lotto — Lotterie e tombole governative — norme ed atti

14




Categoria V — Finanze

CLASSI SOTTOCLASSI
7. Mutui V.7.1. |Mutui con la Cassa Depositi e Prestiti
V.7.2. |Mutui con le Casse di Risparmio, Banche ed enti
V.7.3. |Contributi ad Enti vari
8. Servizio di| V.8.1. |Servizio di Tesoreria — appalto — nomina — contratto — cauzione e
Tesoreria - servizio — Tesoreria unica
Concessionario della
riscossione delle| V.8.2. |Concessionario della riscossione delle imposte (GEC)
imposte
9. Circolari e| V.9.1. |Circolari — Norme — Disposizioni d’indole della quinta Categoria
disposizioni

15




Categoria VI — Governo

CLASSI

SOTTOCLASSI

1. Rapporti con organi| VL1.1,

dello Stato

VL1.2.

Prefettura — Prefetto

Att1 vari

2. Feste nazionali

commemorazioni

el VL 2.1.

Feste nazionali — Bandiera — Commemorazioni

3. Elezioni

VL3.1.

VL3.2.

VL3.3.

V1.3.4.

VL3.5.

VL3.6.

VL3.7.

VL3.8.

Elenchi preparatori e liste permanenti e di sezione — Atti relativi

Iscrizioni e cancellazioni — Atti relativi

Sezioni elettorali — Locali — Cabine — Ume e arredi

Seggi elettorali — Componenti — Nomine — Atti relativi — Albo

scrutatori — Presidenti di seggio

Commissione elettorale comunale e circondariale — Atti relativi —

Nomine

Norme e disposizioni — Spazi propaganda elettorale

Elezioni amministrative — Elezioni provinciali — Elezioni regionali —
Elezioni politiche — Elezioni europee (organizzazione — propaganda

elettorale — operazioni di voto — esiti)

Referendum popolari (raccolta firme — organizzazione — propaganda

elettorale — operazioni di voto — esiti) — Regolamento
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Categoria VI — Governo

CLASSI SOTTOCLASSI
4. Azioni di wvalor| VL4.1. |Onorificenze — Conferimento cittadinanza
civile
5. Partiti VL5.1. | Partiti e loro organizzazioni
6. Provincia VLé6.1.
7. Regione VL7.1.
8. Unione Europea VL.8.1. | Consiglio d’Europa

VL8.2. | Finanziamenti europei

9. Circolari e| VL9.1. | Circolari — Norme — Disposizioni d’indole della sesta Categoria
disposizioni

17




CLASSI SOTTOCLASSI
1. Pretura e Tribunale | VIL1.1. | Corrispondenza con gli uffici giudiziari — Atti giudiziari —
Liquidazione e aste giudiziarie - Fallimenti — Decreti delle Autorita
giudiziarie — Avvocati e Procuratori (Albi Professionali) — Giudici
Popolari — Giudici di Pace — Giudici Conciliatori
VII.1.2. | Gratuito patrocinio — Norme, certificati, interdizioni — Atti vari
2. Archivio notarile —| VIL.2.1. | Archivio notarile
Notai
VIL.2.2. | Notai — Albo ed elenco notai
VIL.2.3. | Avvocati — Procuratori — Altre professioni legali — Albi
3. Culto VIL3.1. | Autorita ecclesiastiche
VIL3.2. | Chiese, restauro, manutenzione e costruzione — Parrocchie — Culti
non cattolic
VIL3.3. | Fondi per interventi edifici di culto (L.R. 15/89) — Regolamenti
VIL3.4. | Feste patronali
4. Circolari e| VIL4.1. | Circolari — Norme — Disposizioni d’indole della settima Categoria
disposizioni

18




Categoria VIII — Leva

CLASSI SOTTOCLASSI
1. Leva VIIL1.1. |Servizio militare
2. Servizio militare —| VIIL2.1. |Arruolamenti volontari — Regolamenti
Ruoli — Congedi
VIIL2.2. |Consegna del congedo dal servizio militare per licenza o malattia o
dispensa
VIL2.3. |Ruoli matricolari
3. Combattenti e loro| VIIL3.1. |Decorati — Onorificenze — Commemorazioni — Monumenti ai
famiglie caduti — Atti relativi
4. Istituzioni  e| VIIL4.1. |Istituto Storico della Resistenza
associazioni militari
VIIL4.2. | Associazione Nazionale Combattenti e Reduci
VIIL4.3. | Associazione Nazionale Partigiani
VIIL.4.4. | Associazione Nazionale Alpini
VIIL4.5. | Associazione Bersaglieri
VIIL4.6. | Associazione Carabinieri
5. Servizio civile| VIILS.1.
sostitutivo di leva
(obiettori di
coscienza)
6. Circolari e| VIIL6.1. |Circolari — Norme — Disposizioni d’indole dell’ottava Categoria
disposizioni

19




Categoria IX — Cultura — Istruzione - Sport

CLASSI SOTTOCLASSI

1. Autorita scolastiche | IX.1.1. |Provveditorato — Distretto scolastico — Rete scolastica

IX.1.2. |Inadempienza obbligo scolastico

2. Assistenza scolastica | IX.2.1. |Erogazione fondi per assistenza scolastica

IX.2.2. | Corsi per adulti

IX.2.3. | Borse di studio

IX.2.4. | Assistenza agli alunni portatori di handicap

IX.2.5. | Contributi per acquisto libri scolastici

IX.2.6. | Servizio mensa

IX.2.7. | Trasporto alunn

IX.2.8. | Dopo scuola

IX.2.9. |Servizio estivo di Scuola dell’Infanzia (ex scuola materna)

IX.2.10. | Estate ragazzi

3. Asilo nido e scuola| IX.3.1.
dell’ Infanzia (ex

scuola materna)
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Categoria IX — Cultura — Istruzione - Sport

CLASSI

SOTTOCLASSI

4. Scuola Primaria (ex
Scuole elementari) e
di

Scuola Primaria

secondo grado (ex
Scuole medie inferiori)

(auditorium)

IX.4.1.

5. Scuola Secondaria

(ex Scuole medie

superiori)

IX.5.1.

Istituti di Istruzione Superiore (accorpamento ITIS e ITG)

6. Universita

IX.6.1.

7. Edilizia Scolastica

IX.7.1.

8. Formazione

extrascolastica

IX.8.1.

IX.8.2.

Universita delle Tre Eta

Taglio cucito e ricamo

IX.8.3. | Scuole musicali — Banda musicale
9. Sport — Palestre e| IX.9.1. |Impianti sportivi — Costruzione - Manutenzione e lavori
Impianti sportivi (Regolamento)
IX.9.2. | Concessione d’uso temporaneo impianti sportivi
IX.9.3. | Manifestazioni e gare sportive
IX.9.4. | Societa sportive (Regolamento)
10. Istituti e| IX.10.1. | Sovrintendenza
manifestazioni
culturali IX.10.2. | Tutela beni ambientali (Citta Sabaude)
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Categoria IX — Cultura — Istruzione - Sport

CLASSI SOTTOCLASSI
10. Istituti e| IX.10.3. | Castello e Parco (Patrimonio UNESCO)
manifestazioni
culturali I1X.10.4. | Biblioteca
IX.10.5. | Musei
IX.10.6. |Pinacoteca Levis e pittori
IX.10.7. | Monumenti nazionali — Monumenti cittadini
IX.10.8. | Associazioni culturali
I1X.10.9. | Mostre — Conferenze
IX.10.10. | Manifestazioni e attivita culturali — Festeggiamenti rionali
11. Spettacoli IX.11.1. | Teatro: calendario — spettacoli
IX.11.2. | Cinema: proiezioni — rassegne
IX.11.3. | Concerti: Bande musicali
IX.11.4. | Spettacoli vari
12. Circolari e| IX.12.1. |Circolari — Norme — Disposizioni d’indole della nona Categoria
disposizioni
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Categoria X — Lavori Pubblici — Urbanistica - Telecomunicazioni

CLASSI SOTTOCLASSI
1. Strade, piazze, suolo| X.1.1. |Lavori di costruzione e manutenzione strade, piazze e ponti
pubblico, ponti, comunali: piste ciclabili, gare, appalti e subappalti
gallerie, verde
pubblico X.1.2. |Sgombero neve
X.1.3. |Elenchi delle strade comunali, vicinali (d’uso privato e con servitu
pubblica), provinciali e regionali
X.1.4. |Tracciamento fili di fabbricazione
X.1.5. |Strade Provinciali - Tangenziali - Autostrade — Trafori
X.1.6. | Verde pubblico — Arredo urbano
X.1.7. |Parcheggi— Parcometri
X.1.8. |Eliminazione delle barriere architettoniche
X.1.9. |Opere di urbanizzazione primaria
X.1.10. | Costituzione e funzionamento consorzi stradali
2. Urbanistica X.2.1. |Regolamento
X.2.2. |Piano Regolatore Generale (P.R.G.)
X.2.3. |Piano Particolareggiato (P.P.)
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Categoria X — Lavori Pubblici — Urbanistica - Telecomunicazioni

CLASSI SOTTOCLASSI
2. Urbanistica X.2.4. |Piano Insediamenti Produttivi (P.LP.)
X.2.5. |Piano Edilizia Economica Popolare (P.E.E.P.) — Piano di Zona —
Regolamento
X.2.6. |Piano Esecutivo Convenzionato (P.E.C.)
X.2.7. |Piano di Recupero (P.d.R.)
X.2.8. |Piano Urbano del Traffico (P.U.T.)
3. Energia elettrica —| X.3.1. |Posa servizi pubblici interrati (ENEL, Italgas) — agevolazioni
NMluminazione - riduzione costo gasolio zone non metanizzate
Metano
X.3.2. |Illuminazione Pubblica e manutenzione
X.3.3. |Norme per il contenimento dei consumi energetici
4. Acque — Acquedotto| X.4.1. |Autorita d’ambito
— Fognature
X.4.2. | Acque, canali e balere
X.4.3. |Fontane — Pozzi — Bagni pubblici costruzione e manutenzione
X.4.4. | Acquedotti — Impianti (Regolamento)
X.4.5. |Fum e torrenti




Categoria X — Lavori Pubblici — Urbanistica - Telecomunicazioni

CLASSI SOTTOCLASSI
4. Acque — Acquedotto| X.4.6. |Lavori diripristino e prevenzione alluvioni
— Fognature
X.4.7. |Consorzi Idraulici e di bonifica
X.4.8. |Fognature — Depuratori — (Costruzioni, manutenzioni e gestione) —
Regolamento
5. Espropri per cause| X.5.1.
di pubblica utilita
6. Poste e| X.6.1. |Servizio Postale
Telecomunicazioni
X.6.2. |Posa impianti telefonici — Rete telefonica urbana
X.6.3. |Impianti per telecomunicazioni e telefonia mobile
X.6.4. |Radio e televisione
7. Trasporti — orologi | X.7.1. |Ferrovie — Servizi di linea (autobus)
X.7.2. |Aeroporti
X.7.3. |Orologi pubblici
8. Ufficio Tecnico X.8.1. | Albi professionali (Ingegneri, Geologi, Architetti, Geometri)
X.8.2. | Statistiche — Atti relativi
X.8.3. | Opere Pubbliche — Perizie lavori
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Categoria X — Lavori Pubblici — Urbanistica - Telecomunicazioni

CLASSI SOTTOCLASSI
8. Ufficio Tecnico X.8.4, |Richiesta partecipazione gare d’appalto
X.8.5. | Automezzi e attrezzature
9, Edilizia Privata X.9.1. | Commissione Edilizia
X.9.2. | Concessione edilizia — Autorizzazione edilizia - Ascensori
X.9.3. | Abusivismo
X.9.4. |Certificati di prevenzione incendio — Dichiarazione di conformita
degli impianti termici
X.9.5. | Tipo frazionamento
X.9.6. | Sportello unico per le attivitd produttive
X.9.7. |Case popolari — Edilizia Sovvenzionata — Costruzioni
X.9.8. | Cooperative Edilizie
X.9.9. |Edifici sinistrati — Pericolanti
10. Circolari e| X.10.1. | Circolari — Norme — Disposizioni d’indole della decima Categoria
disposizioni
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Categoria XI — Agricoltura — Industria - Commercio

CLASSI

SOTTOCLASSI

1. Agricoltura

XL1.1.

XL1.2.

XL1.3.

XL1.4.

XL1.5.

Provvedimenti per I’agricoltura e gli agricoltor1 (Regolamento)

Accertamento del possesso dei requisiti di imprenditore agricolo

Danni provocati da agenti atmosferici

Boschi e foreste — Corpo Vigilanza forestale

Caccia — Pesca

2. Industria

XL2.1.

XL2.2.

XL2.3.

Provvedimenti per I’industria

Cave e Torbiere

Istituti di credito — Banche — Casse Rurali

3. Commercio

XL3.1.

XL3.2.

XL3.3.

XL3.4.

Camera di Commercio - Associazione Commercianti

Commercio Fisso (licenze)

Commercio su aree pubbliche (Regolamento)

Pubblici esercizi

4. Artigianato

XL4.1.

XL4.2.

XL4.3.

Iscrizione Albo Artigiani per titolarita, variazioni, cancellazioni

Barbieri, parrucchieri, estetisti (Regolamento)

Uffici del lavoro e di collocamento — Atti vari
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Categoria XI — Agricoltura — Industria - Commercio

CLASSI

SOTTOCLASSI

4. Artigianato

XL4.4.

Denunce infortunio

5. Mercato
Manifestazioni

fieristiche e varie

XL5.1.

XL5.2.

Mercato — Norme, costruzioni e disposizioni

Fiere ed esposizioni — Concessioni contributi

6. Pesi e misure XL6.1. |Peso Pubblico (Regolamento)
e Circolari e| XL7.1. |Circolari — Norme - Disposizioni d’indole dell’undicesima
disposizioni Categoria
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Categoria X1I — Stato Civile — Anagrafe - Statistica

CLASSI

SOTTOCLASSI

1. Stato Civile

XIL1.1.

XIL1.2.

XIL1.3.

XIL1.4.

XIL1.5.

XII.1.6.

XIL.1.7.

Ufficio Stato Civile ed Anagrafe — Norme ed atti — Deleghe — Visite
quadrimestrali — ANUSCA

Richiesta atti e certificati vari

Nascite e atti relativi

Matrimoni ed atti relativi

Morti ed atti relativi

Cittadinanza wtahana e straniera — Norme e disposizioni —

Naturalizzazioni

Tutela minorile

2. Anagrafe

XIL2.1.

XIL.2.2.

XIL2.3.

XIL2.4.

XIL2.5.

Registro di popolazione — Norme e regolamenti

Cambi di residenza iscrizione e cancellazione — Atti relativi

AIRE.

Anagrafe pensionati

Autenticazione di firme e autocertificazioni

3. Toponomastica

XIL3.1.
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Categoria XII — Stato Civile — Anagrafe - Statistica

CLASSI SOTTOCLASSI
4. Censimento  e| XIL4.1. | Censimenti generali della popolazione, atti relativi
statistica
XI1.4.2. | Statistiche demografiche, atti, norme, ecc.
X11.4.3. | Stato trimestrale decessi, informazioni e richieste
A Circolari e| XIL5.1. |Circolari — Norme — Disposizioni d’indole della dodicesima
disposizioni Categoria
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Categoria XIII — Esteri

CLASSI SOTTOCLASSI

1. Rapporti con| XIIL1.1. |Passaporti — Lasciapassare

I’Estero
2 Circolari e| XIIL2.1. |Circolari — Norme - Disposizioni d’indole della tredicesima
disposizioni Categoria
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Categoria XIV — Varie

CLASSI

SOTTOCLASSI

1. Varie

XIV.1.1.
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Categoria XV — Sicurezza Pubblica

CLASSI

SOTTOCLASSI

1. Calamita e

incolumita pubblica

XV.1.1.

XV.1.2.

XV.1.3.

XV.14

XV.1L.5.

XV.1.6.

XV.1.7.

Protezione civile — Associazione di volontariato di protezione civile

— Regolamento

Bollettini meteorologici inviati dalla Prefettura

Calamita naturali (terremoti — incendi — alluvioni)

Piano di evacuazione per edifici pubblici

Carte d’identita, elenchi, atti, ecc.

Ricoveri mentecatti, individui pericolosi, norme, disposizioni,

sorveglianza, atti vari, dimissioni

Sottoscrizioni pubbliche, questue e collette d’indole generale

2. Materiali esplodenti

XV.2.1.

Distributori di benzina, oli minerali e materiali inflammabili —

— Armi Norme e disposizioni — Permesso e licenze — Elenchi — Atti vari
XV.2.2. |Armi — Fabbricazione — Detenzione — Trasporto — Vendita —
Denunzie — Porto d’ami — Licenze — Elenchi — Norme
3. Teatri e| XV.3.1. | Agenzie di viaggio
trattenimenti e
Turismo XV.3.2. | Locali di pubblico spettacolo (cinema e teatri)

XV.3.3.

Locali di pubblico trattenimento (sale da ballo, discoteche,
installazione parchi di divertimento) — Regolamento
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Categoria XV — Sicurezza Pubblica

CLASSI SOTTOCLASSI
3. Teatri e| XV.3.4. | Commissione comunale di vigilanza e regolamento
trattenimenti e
Turismo XV.3.5. | Alberghi - Ristoranti — Bar — Rilascio autorizzazione — Attivita

XV.3.6.

XV.3.7.

ricettive extra alberghiere (B.& B. — Agriturismo)

Iniziative varie legate al turismo

Sport — Gare ciclistiche

4. Esercizi pubblici e

attivita controllate

XV4.1.

XV.4.2.

XV.4.3.

XV.44,

Esercizi pubblici — Giochi leciti e proibiti — Licenze — Revoche —

Elenchi

Agenti di pubblica sicurezza — Guardie particolari giurate

Tipografie e fotografie — Denunzie esercizio — Nulla osta, norme,

atti vari — Rivendite giornali e riviste

Denuncia affitto o vendita di fabbricati (legge antiterrorismo)

5. Ordine pubblico

XV.5.1.

XV.5.2.

XV.5.3.

XV.54.

XV.5.5.

Provvedimenti ordine e sicurezza pubblica (Video sorveglianza)

Scioperi — Comizi — Disordini

Mendicanti — Nomadi

Pregiudicati e sospettati — Fogli di via obbligatori

Terrorismo
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Categoria XV — Sicurezza Pubblica

CLASSI SOTTOCLASSI
5. Ordine pubblico XV.5.6. | Omicidi — Suicidi — Persone scomparse
XV.5.7. |Furti e rapine
XV.5.8. | Richieste accertamenti antimafia
XV.5.9. |Prostituzione
XV.5.10. | Ex Ospedale Neuropsichiatrico
6. Servizio antincendio| XV.6.1. |Servizio volontario — Vigili del Fuoco
XV.6.2. |Incendi e servizio antincendio (estintor1)
7. Carabinieri XV.7.1. | Carabinieri — Stazione comando carabinieri
8. Circolari e| XV.8.1, |Circolari — Norme — Disposizioni d’indole della quindicesima
disposizioni Categoria
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RUBRICA ALFABETICA

DI

CLASSIFICAZIONE

Avvertenza

Il primo numero indica la Categoria
Il secondo numero indica la Classe
Il terzo numero indica la Sottoclasse



Abbonamento a periodici 1.3.4
Abusivismo X.9.3
Accalappiacani V.34
Accertamenti antimafia XV.5.8
Accesso agli atti amministrativi 122
Acquedotto X.4.4
Acquisto libri scolastici — Concessione contributi I1X.2.5
Adolescenza — Assistenza e tutela 11.3.1
Aeroporti X.7.2
Affari disciplinari 1.8.1
Affari legali 1.9.2
Affidamento familiare 11.3:1
Affissione — diritti (leggi, circolari ecc...) 111.2.2
Affissiont 111.2.2
Affitti agrari di immobili comunali V.1.5
Affitto locali V.1.5
Affitto locali per servizi comunali (sala Consiglio) I.11.1
Agenzia Regionale per la Protezione Ambientale V.54
Agenzie di viaggio XVai.l
Aggiornamento — Corsi per il personale 1.8.8
Agricoltura XIL1.1
Agriturismo XV.3.5
AIRE (Anagrafe Italiani Residenti all’Estero) XI1.2.3
Alberghi XV.35
Albi professionali (Architetti, Ingegneri, Geometri ecc...) X.8.1
Albo Artigiani X14.1
Albo Pretorio I.1.3
Albo degli Scrutatori — domande di iscrizione ecc VI13.4
Alloggi ERP I1.1.3
Alluvioni XV.1.3
Alluvioni — Lavori di ripristino e prevenzione XV:.13
Alunni portatori di handicap 1X.2.4
Ambulanti — Iscrizione al registro dei mestieri ambulanti XI1.33
Anagrafe XII.1.1
Anagrafe canina IV.1.1
Analisi acque X.4.4
ANCI 1.14
Animali — Protezione V.33
Animali vivi — Autorizzazione al trasporto 1v.3.1
Annotazioni a margine degli atti di matrimonio XII1.1.4
Annotazioni a margine degli atti di morte XIL1.5
Annotazioni a margine e in calce agli atti di nascita XII.1.3
ANPI (Associazione Nazionale Partigiani) VIIL4.3
Aantifurto — Impianti per il Comune N1
Anziani — Assistenza 11.2.1
Approvvigionamenti idrici autonomi (pozzi) X43
Architetti X.8.1
Archiviazione 1.2.3
Archivio 1.2:2
Archivio di deposito 123
Archivio di storico 1.2:3
Archivio notarile ViI2:1
Armi XV.22
ARPA V.54
Arredo Urbano X.1.6
11.4.3

Arruolamento Volontario



Artigianato X1.4.1
Ascensori X.92
Asilo Nido IX.3.1
ASL V.1
Aspettative richieste del personale 1.8.2
Assemblee condominiali (relative ad immobili comunali) V.1.1
Assemblee sindacali 1.8.5
Assessori — Nomina, corrispondenza generica I.5.1
Assessori — Corrispondenza generica (inviti) I.5.1
Assicurazioni — Contratti — Pagamento danni etc. V.1.6
Assistenti sociali I1.1.2
Assistenza generica I1.1.1
Assistenza portatori di handicap I1.5.3
Assistenza ex scarcerati I1.6.1
Assistenza tossicodipendenti I1.6.1
Assistenza extracomunitari 11.7.2
Assistenza indigenti I1.5.1
Assistenza domiciliare I1.1.1
Assistenza fiscale — convenzioni I1.5.1
Assistenza sanitaria I1.5.1
Assistenza scolastica I1X.2.1
Assistenza sociale II.1:1
Associazione Carabinieri VIIL4.6
Associazione Commercianti X1.3.1
Associazione Nazionale Alpini VIIL.4.4
Associazione Nazionale Combattenti Reduci VIIL4.2
Associazione Nazionale Comuni Italiani (ANCI) 1.1.4
Associazione Nazionale Partigiani VIIL.4.3
Associazioni Culturali IX.10.8
Associazioni di Volontariato 11.8.4
Associazioni Militari VIIL4.0
Atti Amministrativi 1.6.0
Atti Giudiziari VIL.1.0
Atti notarili VIL2.1
Attivita culturali 1X.10.10
Attivita Industriali X1.2.1
Afttivita ricettiva extra-alberghiera XV.3.5
Attrezzature — Richiesta prestito V.1.5
Auguri inviati al Sindaco 1.4.1
Autobus X1
Autolinee X.7.1
Autorimesse 11.3.4
Autorita ecclesiastiche VIL3.1
Autorizzazione Edilizia X.9.2
Autorizzazione a stare in giudizio 1.9.1
Autorizzazioni Sanitarie IV.4.2
Autorizzazioni sanitarie a barbieri, parrucchieri, estetisti etc. X1.4.2
Autorizzazioni sanitarie per pubblici esercizi (bar, ristoranti etc.) 1vV.4.2
Autostrade X.1.5
Aviolinee X.7.2
Avviamento di lavoro a disoccupati — Iniziative varie 11.4.2
Avvocati (ordine professionale) VIL1.1
B
Bagni Pubblici IV.4.6
Bagni Pubblici — Costruzione X.43
Banchi di Beneficenza (organizzati dalla Pro Loco) — Autorizzazioni XV.3.6
Bande Musicali IX.83
Bandiera VI.2.1



Bar XV35
Barbieri X1.4.2
Barriere architettoniche — Eliminazione X.1.8
Bealere X.4.2
Beni immobili comunali V.1.1
Beni mobili comunali V.1.1
Biblioteca IX.10.4
Bilancio ed atti relativi V.21
Bollette — Fatture V.2.1
Bollettini meterologici inviati dalla Prefettura XV.1.3
Borse di studio IX.23
Caccia XI.1.5
Calamita XV.13
Camera di Commercio XI1.3.1
Campagna elettorale — Elezioni Amministrative VI.3.7
Campagna elettorale — Elezioni Europee VIL3.7
Cancellazioni anagrafiche XI1.2.2
Canile V.34
Canone occupazione suolo pubblico V.42
Carte d’identita XV.1.5
Casa per Ferie (gestione domande) 1.8.2
Casa di Riposo 11.2.1
Catasto V.5.1
Cause 19.1
Cave e Torbiere XI1.1.2
Cellulari X63
Censimenti generali della popolazione XI1.4.1
Centri d’iniziativa locale per I’occupazione X143
Certificati prevenzione incendi X.9.4
Certificati di servizi dipendenti comunali 1.8.2
Certificati e autorizzazioni sanitarie V4.2
Certificati elettorali VI.3.0
Chiese — Restauro manutenzione ecc VIIL.3.2
Cimitero — Costruzione manutenzione Iv.6.2
Cinema IX.11.2
Circhi — occupazione suolo pubblico 11.2.4
Cittadinanza — Concessioni XIL1.6
Codice della strada II1.3.2
Comizi — propaganda elettorale VI1.3.0
Commemorazioni V121
Commercio Fisso X1.3.2
Commercio su aree pubbliche X1.3.3
Commercio su aree pubbliche — Violazioni della normativa,verbali, ricorsi ecc X133
Commissione edilizia/Urbanistica X.9.1
Commissione elettorale comunale VI.3.5
Commissioni consiliari 1.5.6
Compravendite effettuate dal Comune V.14
Comunita Europea VI.8.1
Concerti IX.11.0
Concessione contributi per manifestazioni fieristiche XI:5:2
Concessioni uso locali comunali Vil
Concessioni uso locali comunali (sala consiglio) I.11.1
Concessione edilizia X.9.2
Concessione edilizia in sanatoria X.9.2
Concessioni cimiteriali 1V.6.3
Concorsi pubblici banditi dal Comune 1.8.3
Condoni edilizi X.9.2



Conferenze 1X.11.0
Conferimento rifiuti solidi urbani V5.1
Conformita impianti termici — dichiarazioni X.9.4
Congedo servizio militari VIIL2.2
Consenso al trattamento dei dati del Comune 115
Consiglieri Comunali 1.54
Consiglieri e assessori — varie 154
Consiglio Comunale 153
Consiglio Comunale — Deliberazioni 1.6.2
Consorzi idraulici e di bonifica X.4.7
Consorzio Socio-assistenziale 11.1.2
Consuntivo V.21
Consumi energetici contenimento X33
Contabilita V2l
Contabilita personale 1.8.6
Contenzioso 1.9.1
Contenzione del lavoro (dipendenti comunali) 1.8.6
Contratti e repertori 164
Conto Consuntivo V.21
Contratto individuale di lavoro 1.8.4
Contributi per iniziative culturali ad associazioni 1X.10.8
Contributi per iniziative sportive ad associazioni 1X.9.4
Contributi per spettacoli 1X.11.0
Contributi per acquisto libri scolastici IX.2.5
Contributi per manifestazioni fieristiche, commerciali, sagre X1.5.2
Cooperative edilizie X9/
Cooperative di volontariato 11.8.5
Convegni e corsi di aggioramento — partecipazione del personale e amministratori L.8.8
Convocazione del Consiglio Comunale 5.3
Corrispondenza generica indirizzata al sindaco 1.4.1
Cremazioni V.64
C.R.I Croce Rossa Italiana — Sottocomitato Locale I1.8.1
Culto VIL3.0
D
Danni — richieste di risarcimento V.1.6
Danni provocati dalla grandine, gelate, ecc XI.1.3
Decorazioni militari VIIL3.1
Decreti sindacali 1.8.2
Deliberazioni del Consiglio 1.6.2
Deliberazioni della Giunta 1.6.1
Denunce di inizio attivita X.9.2
Denuncia approvvigionamenti idrici autonomi X43
Denuncia sostituto d’imposta V.3.0
Depuratori X.4.8
Derattizzazione V.1.1
Destinazione Urbanistica — Certificati X.9.2
Determinazioni dirigenziali 163
Dichiarazioni di conformita degli impianti termici X.9.4
Direttore Generale 1.8.9
Dirigenti 1.8.2
Diritti di affissione V4.5
Diritti di notifica V.45
Diritti di segreteria V4.5
Disegni di legge regionali — proposte, consultazioni, etc. VIL7.1
Disoccupati 11.4.2
Dispensa dal servizio militare VIIL2.2
Dissuasori del traffico 111.3.3
Distacco sindacale 1.8.5



Distretto Militare VIIL.2.0
Distretto scolastico IX.1.1
Distributori carburanti XVv.21
Disturbo della quiete pubblica XV.5.1
Domande ex DPR 698/94 1153
DPR 698/94 I1.5.3
E
Economato 1.3.1
Edicole XV.i43
Edifici comunali — manutenzione Valil
Edifici comunali (antifurto) V.1.1
Edifici di culto — manutenzione, restauro etc. VIL3.2
Edifici pericolanti X.9.9
Edifici scolastici — costruzione e manutenzione eic. IX.7.1
Edilizia residenziale pubblica (assegnazione alloggi) II.1.3
Edilizia residenziale pubblica (assegnazione aree e costruzione) X.9.7
Edilizia scolastica 1X.7.1
Elezioni amministrative V137
Elezioni comunali VI.3.7
Elezioni provinciali VL3.7
Elezioni europee VI1.3.7
Elezioni politiche VL3.7
Elezioni regionali V1.3.7
Emigrazioni di Italia per I'Estero XI1.2.3
Emissioni in atmosfera V.54
ENEL — posa cavi interrati X.3.1
Ente e Istituzioni — Rapporti con il Comune 1.1:5
Epidemie 1vV.2.0
Epizoozie V.31
ERP (Edilizia Residenziale Pubblica) I1.1.3
Esattoria V.8.1
Esenzione pagamento ticket sanitario I1.5.1
Esplosivi XV.2.2
Esposizione temporanea di pubblicitd — autorizzazione, diritti etc. V.45
Esposti e richieste sopralluogo per inconvenienti igienici 1v.4.7
Esposti Edilizi X.9.0
Espropri X.5.1
Esteri X11L.0.0
Estetisti X1.4.2
Estintori — Impianti per il Comune XV.6.2
Esumazione V.64
EURO V.6.3
Europa VI.8.0
F
Fallimenti VIL1.1
Famiglia — Assistenza — Tutela I1.3.1
Farmacie Iv.23
Fatture V.21
Ferrovie X.7.1
Feste nazionali VI.2.1
Feste patronali VIL.3.4
Fiere XI1.5.2
Fili di fabbricazione — Tracciamento X.14
Fiumi X435
Foglio di via obbligatorio XV.54
Fognature — Costruzione — Manutenzione X438



Formazione extrascolastica

1X.8.0

Formazione per il personale — Corsi 1.8.8
Forniture 13.0
Frazionamenti X.9.5
Frazioni del Comune L1:.2
Fuochi artificiali XV.2.2
Furti XV.5.7
G
Gare sportive 1X.9.3
Gelate — Danni XI.1.3
Gelaterie XV.3.5
Gemellaggi 1.1.6
Geometri — Albo professionali X.8.1
Gestione beni immobili V.1l
Gestione beni mobili V.1.1
Giudici conciliatori VIIL1.1
Giudici di Pace VIL1.1
Giudici Popolari VIL1.1
Giunta — Composizione — Assessori etc. 1.5.1
Giunta — Deliberazioni 1.6.1
Giunta — Sedute 1.5.2
Gonfalone 1.1.1
Governo VI.0.0
Grande viabilita X.1.5
Grandine — danni XI1.1.3
Gruppo sportivo — adesioni 1X.94
H
Handicap .53
Handicap — Assistenza agli alunni portatori di handicap IX.2.4
I
1.C.I. (Imposta Comunale sugli Immobili) V43
ICIAP (Imposta Comunale per I’Esercizio di Imprese Arti e Professioni) V.44
Igiene — Regolamento — Ordinanze etc. IV.2.0
Illuminazione elettrica X.3.2
Emigrazione dall’Estero verso I'Italia XI11.2.0
Immobili Comunali — Acquisto — Vendita (contratti) V.14
Immobili Comunali — Gestione V.11
Impianti sportivi — Concessione d’uso 1X.9.2
Impianti sportivi comunali — Costruzione e manutenzione 1X.9.1
Impianti termici — Dichiarazione di conformita X94
Imposta comunale sulla pubblicita V4.5
Incendi XV.6.2
Incidenti stradali 1.3.2
Incolumita Pubblica XV.5.1
Inconvenienti igienici — Esposti e richieste V4.7
Indennita di carica degli amministratori comunali I.5.1
Industria XI1.2.1
Infanzia — Assistenza e tutela 11.3.1
Infanzia — L. 285/97 “promozioni diritti e opportunita per I’infanzia” I1.3.1
Informagiovani 11.4.1
Informagiovani — L.R. 16/95 “coordinamento e sostegno per attivita a favore dei giovani” 11.4.1
Informatica 533
Ingegneri (albo professionale) X.8.1
INPDAP (denunce) 1.8.6
V.54

Inquinamento atmosferico



Interpellanza I.5.5
Interrogazioni consiliari 1.5.6
Inventario di archivio 122
Inventario patrimoniale V.1.1
Inviti a corsi di formazione professionale per il personale dipendente 1.8.8
Inviti generici al Sindaco e Amministrazione L4.1
Iscrizione Albo Artigiani X1.4.1
Iscrizione anagrafica XI11.2.2
Istituti Culturali 1X.10.0
Italgas — posa tubi o cavi interrati X.3.1
L
L.S.U. (Lavori Socialmente Utili) II.4.1
Lampade elettriche — Servizi di cambio X.3.2
Lavoro straordinario 1.8.4
Legge 104/92 — norme per assistenza, integrazione sociale e i diritti delle persone handicappate I1.53
Legge 698/94 — norme a tutela handicap .53
Legge 285/97 - “promozioni diritti e opportunita per I'infanzia” I1.3.1
Legge 68/99 — norme per assunzione personale invalido [.8.3
Legge Regionale 16/95 - “coordinamento e sostegno per attivita a favore dei giovani” 11.4.1
Leva VIIIL1.1
Liquidazione e aste giudiziarie VIL1.1
Libretti di pensione XI1.2.4
Libretti sanitari 1v.4.5
Liste di leva VIIL2.0
Liste elettorali V1.3.1
Liti 1.9.1
Locali comunali — Richieste, concessione d’uso V.1.5
Locali comunali (sala consiglio) — Richieste, concessione d’uso L11.1
Locali comunali (Municipio) — Costruzione e manutenzione I.11.1
Locali comunali — Manutenzione V.l
Locali di pubblico spettacolo (cinema, teatri etc.) — Autorizzazione XV3.2
Locazione immobili V:1.5
Loculi — Costruzione — Retrocessone IV.6.2
Lotterie — Autorizzazioni V.6.4
Lotto V.6.4
M
Macelli e bassa macelleria — autorizzazioni IvV.4.4
Malattie infettive 1v.2.1
Malattie infettive degli animali V.3
Mandati — Emissione V.2.1
Manifestazioni Culturali 1X.10.10
Manifestazioni di carattere fieristico ed economico ecc X152
Manifestazioni sportive 1X.9.3
Manutenzione edifici scolatici — Asilo nido e scuola dell’Infanzia (ex scuola materna) 1X.3.1
Manutenzione edifici scolatici — Scuola primaria di 1° grado (ex scuole elementari) e scuola primaria di 2° I[X.4.1
grado (ex scuole medie )
Manutenzione edifici religiosi VIL3.2
Manutenzione locali comunali V.l
Manutenzione locali comunali — Municipio I.11.1
Matrimonio XI11.1.4
Medici — autorizzazione esercizio della professione IV.1.3
Medicinali veterinari (carico e scarico) V.43
Mendicanti XV.53
Mense scolastiche 1X.2.6
Messi e notifiche 1.1.3
Missioni del personale 1.8.4
Missioni e trasferte amministratori comunali I.5.1



Mobilitd esterna e interna

L.8.3

Monopoli dello Stato V.6.4
Monumenti cittadini VI.2.1
Morte (atti di morte, trascrizioni ecc) XIIL.1.5
Mostre IX.10.9
Movimenti politici VI.5.1
Museo — Pinacoteca Levis 1X.10.6
Mutamento mansioni per inidoneita fisica 1.8.6
Mutui contratti dal Comune V.7.1
Nascita (atti, trascrizioni ecc) XII.1.3
Neve — sgombero X2
Noleggio automezzi con conducente 1I1.3.4
Noleggio automezzi senza conducente I1.3.4
Notifiche 1.1.3
Notifiche — diritti V.4.5
Nucleo di valutazione — valutazione dei dirigenti 1.8.2
Numero civico — assegnazione XI1.3.1
Obbligo scolastico — inadempienza IX.1.2
Obiettori di coscienza 11.4.3
Occupazione d’urgenza aree di proprieta privata 111.2.4
Occupazione suolo pubblico 111.2.4
Occupazione suolo pubblico — canone V4.2
Oggetti smarriti I11.2.5
Oli minerali XVv.21
Omicidi XV.5.6
Omnorificenza civili VI14.1
Onorificenza militari VIIL3.1
Opere di Urbanizzazione X.9.2
Opere e Lavori Pubblici — Perizie lavori X.8.3
Ordine pubblico XV.5.0
Ordine del giomo Consiglio Comunale 1.5.3
Organizzazione degli uffici e dei servizi 1.8.2
Ospedali IV 12
Pagamento danni imputabili al Comune V.1.6
Palazzo Comunale — Manutenzione e restauro L.11.1
Parcelle Vi1
Parcheggi — Costruzione X.13
Parcheggi — circolazione I11.3.3
Parcheggio invalidi IIL.3.3
Pareri legali 1.9.2
Pareri di conformita rilasciati dai Vigili del Fuoco X9.4
Parrocchie VIL.3.2
Parrucchieri X1.4.2
Partiti VL5.1
Passaggi pedonali 111.3.3
Passi carrai II1.3.3
Patenti — comunicazioni sospensioni 111.3.2
Patrimonio comunale Vil
Patrimonio — inventari V.1.1
Patrocinio del Comune L5.2
PEG V.2.1
Pensione — consegna dei libretti XI1.2.4



Pensione dei dipendenti comunali

1.8.6

Pensione concessa dallo Stato XI1.2.4
Permuta immobili comunali V.14
Personale del Comune 1.8.1
Persone scomparse XV.5.6
Pesca A5
Pesi e misure X1.6.0
Peso pubblico X1.6.1
Piano urbano del traffico X.2.8
Piano di recupero X.2.7
Piano edilizia economica popolare 25
Piano esecutivo convenzionato X.2.6
Piano Insediamenti Produttivi X.2.4
Piano Particolareggiato X.23
Piano Regolatore Generale X.22
Pianta Organica 1.8.1
Piazze — costruzione e manutenzione X.1.1
Polizia Municipale, Urbana 11.2.0
Ponti — Costruzione e manutenzione X.1.1
Portatori di Handicap — assistenza 11.5.3
Portatori di Handicap — assistenza scolastica 1X.24
Portatori di Handicap — autorizzazione alla sosta HL3.3
Posa cavi interrati Enel, Italgas e Telecom X.3.1
Posa impianti telefonici X.6.2
Poste X.6.1
Pregiudicati XV.5.4
Presidente di Seggio VI.3.4
Presidi sanitari — vendita 1V.1.1
Prestazioni rese dal personale dipendente delle Pubbliche Amministrazioni 1.8.2
Prestito attrezzature per manifestazioni V.1.5
Pretura VIL1.0
Prevenzione incendi XV.6.1
Prevenzione incendi — Certificati X.94
Previdenza e assistenza per il personale dipendente 1.8.6
Procedimenti amministrativi — regolamento sul procedimento amministrativo I.1:5
Procedimento disciplinare 1.8.2
Processioni VIL.3.2
Procuratori Legali VIL1.1
Prodotti agricoli XI.1.1
Propaganda elettorale VI3.0
Prostituzione XV.59
Protezione animali v.32
Protocollo 1.2.1
Provincia VI.6.1
Provveditorato agli studi IX.1.1
Pubblicazioni inviati in omaggio I.1.5
Pubblici esercizi X1.3.4
Pubblicita (affissioni, pagamenti diritti,ecc) V4.5
Pulizia locali comunali (municipio) — appalti contratti I.11.1
Pulizia locali comunali — appalti contratti V.13
Q
Quiete pubblica — disturbo XV.5.0
R
Raccolta fondi per iniziative umanitarie AVLT
Raccolta e smaltimento rifiuti INVES.]
X.6.4

Radio e televisioni



Randagismo V.34
Rapine XV.5.7
Rapporti con altri enti e istituzioni 1.1.4
Rapporti con il pubblico URP 1.1.5
Rapporti con la stampa 1.1.5
Referendum VI1.3.8
Regione VI1.7.1
Regolamento personale 1.8.1
Regolamento di organizzazione, regolamento degli uffici ¢ dei servizi 1.8.2
Requisiti di imprenditore agricoli XI.1.1
Residenze per handicappati 11.5.2
Restauro edifici di culto VIL3.2
Rete scolastica 1X.1.1
Rete telefonica urbana X.6.2
Revisori dei conti V.22
Richiesta accertamenti antimafia XV.4.4
Richiesta partecipazione gare d’appalto X.84
Richieste nominativi iscritti nelle liste elettorali VI3.1
Riciclaggio rifiuti IV.5.1
Ricorsi contro provvedimenti adottati dal Comune 1.9.1
Rifiuti speciali IvV.5.1
Rifiuti tossico-nocivi IV.5.1
Riordinamento d’archivio 1.2.2
Riscossione coattiva V.8.2
Ristoranti XV.3.5
Rivendite giomali e riviste XV43
Ruoli matricolari VIIL.2.3
Reversali — emissioni V.21
S
Sagre X1.5.2
Saldi X134
Sale da ballo — autorizzazioni XV.33
Sale da gioco — autorizzazioni XV.4.1
Sanita Pubblica IV.1.1
Scarcerati — assistenza 11.6.1
Scarto atti di archivio 1.2.2
Scioperi XV.5.2
Sciopero di dipendenti comunali 1.8.5
Scrutatori — domande di iscrizione all’albo VI.3.4
Scuola primaria di 1° grado (ex scuole elementari) IX.4.1
Scuola primaria di 1° grado (ex scuole elementari) — Costruzione, manutenzione, impianti IX.4.1
Scuola dell’Infanzia (ex scuola materna) 1X.3.1
Scuola dell’Infanzia (ex scuola materna) — Costruzione, manutenzione, impianti IX.3.1
Scuola primaria di 2° grado (ex scuole Medie Inferiori) IX.4.1
Scuola primaria di 2° grado (ex scuole Medie Inferiori) — Costruzione, manutenzione, impianti 1X4.1
Scuola secondaria (ex scuole Medie Superiori) IX.5.1
Scuole — Riscaldamento V.1.3
Seduta del Consiglio 153
Seduta della Giunta 1.5.2
Segnaletica 111.3.3
Segretario Generale 1.8.9
Segreteria — Diritti V.4.5
Selezione Pubblica 1.8.3
Sepolcreti di famiglia — Costruzione — Concessione di area IvV.6.2
Servizi Sociali I1.1.2
Servizio Antincendio 1X.6.2
Servizio civile sostitutivo di leva 11.4.3
Servizio Elettorale VI.3.0



Servizio inserimento lavorativo portatore di handicap

I1.5.3

Servizio mensa (assistenza scolastica) IX.2.6
Servizio postale X.6.1
Servizio statistico XI1.4.2
Sgombero neve X.1.2
Sicurezza pubblica XV.5.0
Sicurezza stradale 1133
Sicurezza sul luogo di lavoro (D.Lg.s. 626/94) 1v.2.2
Sindacati dei dipendenti comunali 1.8.5
Sindaco (nomina, deleghe etc.) 1.4.1
Sindaco — Corrispondenza varia L4.1
Sistemi informativi L.1.5
Smaltimento rifiuti IV.5.1
Societa a partecipazione del Comune 1.10.1
Societa Sportive 1X.9.4
Soggiorni marini per anziani IL:2.1
Soprintendenza archivistica 1.2:2
Sospensione della patente — comunicazione 111.3.2
Sosta di portatori di handicap — Autorizzazioni 1133
Spandimento liquami su suolo agricolo IV.5.3
Spese d’ufficio 1.3.1
Spettacoli IX.11.4
Spettacoli viaggianti XN .33
Sport 1X.9.0
Stampa — Rapporti con il Comune I.1.5
Stage 1.8.7
Statistiche demografiche X11.4.2
Stato Civile XII.1.0
Stato trimestrale decessi XI1.4.3
Statuto comunale I.1.1
Stazione Ferroviaria X.7.1
Strade comunali X.1.1
Strade provinciali X.15
Strade vicinali 313
Strumenti urbanistici esecutivi X.2.0
Subappalto — Autorizzazione: devono essere classificate in base al tipo di appalto. Ad esempio, se sono
relative alla costruzione o manutenzione delle scuole vanno in IX.3.0, se riguardano locali comunali V.1.1
Suicidi XV.5.6
Sussidi ad indigenti I1.5.1
Sussidi ad indigenti extracomunitari 11.7.0
Svincolo fideiussioni: devono essere classificati in base al procedimento a cui si riferiscono
Tangenziale X.15
Targhe, insegne — Autorizzazione 111.2.2
TARSU (Tassa Smaltimento Rifiuti Solidi Urbani) IV:5:1
Tassa scarico e depurazione acque V4.5
Tatuaggi dei cani V.33
Teatri — Licenze — Autorizzazioni XV.3.2
Teatri — Spettacoli IX.11.1
Telecom — Posa cavi interrati X.6.2
Telefonia mobile — Impianti etc. X.6.3
Televisione X.64
Terremoti XV.1.3
Terrorismo XV.5.5
Tesoreria V.8.1
Tessere trasporti urbani ad invalidi 11.5.3
Ticket sanitario — Esenzione al pagamento 5.1
XV43

Tipografie



Tipo frazionamento

X935

Tombe — Costruzione — Concessione di area IV.6.2
Tombe — apertura IV.6.4
Toponomastica XIL3.1
Torrenti X.4.5
Tossicodipendenti — Assistenza 11.6.1
Tracciamenti fili di fabbricazione X.14
Traffico limitato — Autorizzazione alla circolazione I11.3.3
Trafori X.1.5
Trasferte del personale 1.8.4
Traslazione di salma 1V.6.4
Trasporti funebri IV.6.5
Trasporti alunni — Servizio IX.2.7
Trasporti di animali vivi — Autorizzazione v.3.1
Trattamenti sanitari obbligatori (T.S.0.) Iv.2.1
Trattamento economico del personale 1.8.6
Tribunale VIL1.0
Tumulazione V.64
Turismo XV.3.6
Tutela dei minorenni II.3.1
U
UR.P. I.1.5
Uffici della Pretura e del Tribunale VII.1.0
Uffici Giudiziari VIIL1.1
Ufficiale di Stato Civile X111
Ufficio del Registro V.6.2
Ufficio Distrettuale delle Imposte V.6.2
Ufficio metrico X1.6.0
Ufficio Rapporti con il Pubblico I.1.5
Unione Europea VI.8.0
Universita IX.6.0
Urbanizzazione — Opere X.2.0
Utenti pesi e misure Xl.6.1
Vv
Vaccinazione v.2.0
Valutazione alloggi — Richieste II.1.3
Valutazione dei dirigenti 1.8.2
Varie XIV.1.1
Vendita diretta prodotti agricoli XI.1.1
Vendite promozionali X134
Verde pubblico X.1.6
Veterinari — Autorizzazione esercizio della professione IV.1.3
Vetture da piazza 11.3.4
Viabilita — Grande viabilita X.1.5
Video giochi XV.4.1
Vigili del Fuoco XV.6.1
Vigili del Fuoco — pareri di conformita X.9.4
Vincoli di inedificabilita X.9.0
Violazione al Codice della Strada — Verbali — Ricorsi IT1.3:2
Visite fiscali 1.8.4




